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1. AMAC

Bu talimat, sirket faaliyetleri kapsaminda olusan hurda ve tehlikeli hurdalarin
mevzuata uygun, giivenli ve kontrollii sekilde yonetilmesine, kayit altina alinmasina,
gecici olarak depolanmasina, satisina veya bertaraf edilmesine iliskin esaslar
diizenlemek amaciyla hazirlanmastir.

Bu kapsamda is ve ¢evre glivenliginin saglanmasi, izlenebilirligin artirilmasi ve maddi
kayiplarin 6nlenmesi hedeflenmektedir.

2. KAPSAM

Bu talimat, Giirsoy Grubu biinyesinde bulunan tiim boliim, departman ve sahalarda
olusan tehlikesiz hurda ve tehlikeli hurda tiirleri ile bu siireclerde gorev alan personeli
kapsar. Hurdanin olusumundan satisina, sevkine veya bertarafina kadar olan tiim
stiregler bu talimat kapsaminda degerlendirilir.

3. ASAMALAR

3.1 Hurda Malzemelerin Tanimlanmasi, Ayristirilmasi ve Gegici
Depolanmasi

Faaliyetler sirasinda olusan hurda malzemeler, tiirlerine gore ayristirilarak kayit
altina alimir. Kayitlanan hurdalar, hurda tiirlerine gore ayrilmis, belirlenmis ve uygun
sekilde isaretlenmis alanlarda gegici olarak depolanir.

Hurda niteligi tasiyan malzemeler, kullanilabilir ve tekrar degerlendirilebilir
malzemelerden kesin olarak ayri tutulur. Hurda depolama alanlar1 diizenli, giivenli,
erisimi kontrollii ve karisikliga yol agmayacak sekilde organize edilir.

Tehlikeli hurdalar (yagli pargalar, kimyasal bulasmis malzemeler, akii, elektronik
atik vb.) diger hurdalardan ayri kontrollii ve uygun sekilde isaretlenmis alanlarda
muhafaza edilir.

Hurda tiirleri genel olarak asagidaki gibidir:

=  Metal hurdalar

= Ambalaj hurdalan (karton, plastik, naylon vb.)

= Ahsap hurdalar

= Elektrik—elektronik hurdalar

»  Uretim fireleri ve uygunsuz iiriinler (6i¢ii/kimyasal tolerans disi iiriinler,
kirik—¢atlak—deformasyonlu mamuller, yiizey kusurlari, kalite kontrol sonucu
uygunsuz bulunan iirtinler, tekrar islenemeyen hatalt iiretimler)

= Tehlikeli hurdalar (yagli parcalar, boya kutular: ve diger kontamine
ambalajlar, kimyasal bulasmis malzemeler, akiiler, floresan lambalar ve diger
civa igeren aydinlatma ekipmanlari, toner ve kartus hurdalari vb.)
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3.2 Hasar, Giivenlik ve Tehlikeli Hurda Kontrolii

Hurda ve tehlikeli hurda malzemeler kesici, delici, yanici, agir veya kimyasal riskler
icerebileceginden, tasima ve ayirma islemleri sirasinda gerekli kisisel koruyucu
donanimlarin (KKD) kullanilmasi zorunludur.

Tehlikeli hurda tespit edilmesi durumunda;

Ayr1 alanlarda tutulmali,
Uygun sekilde etiketlenmeli,
Cevre ve ISG acisindan gerekli dnlemler alinmalidir.

3.3 Hurda Kayit, Tartim ve Takibi

Olusan hurda ve tehlikeli hurdalar, ilgili “Hurda Takip Listesi (GURSOY-GRP-
DPO-LST-014)” iizerinden takibi saglanip kayitlarda asagidaki bilgiler yer almalidir;

Hurdanin tiirti

Olustugu Departman/Saha

Hurdanin Olustugu Alan

Hurda Bilgileri (Tehlike durumu, metal, ambalaj, ahsap, elektronik hurda vb.)
Hurda Miktar1 adet/kg

Olusma tarihi

3.4 Satis, Sevk ve Bertaraf

Satin Alma Boliimii, piyasa kosullarina gére uygun firmalardan en az ii¢ (3)
teklif toplar ve teklifleri karsilastirmali olarak degerlendirir. Yiiksek tutarli
hurda satiglarinda rekabetin saglanmas1 amaciyla kapali zarf, acik teklif veya
e-ihale gibi rekabet¢i yontemler uygulanir.

Teklif veya ihale degerlendirmeleri birim fiyat, toplam tutar, 6deme kosullari,
teslim/teslim alma sekli ve firma yetkinligi kriterleri dikkate alinarak yapilir.

Tutarina bakilmaksizin tiim hurda satiglari, Yonetim Kurulu onayina tabidir.
Y onetim Kurulu onay1 alinmadan hurda satis1 gerceklestirilemez.

Hurda satis, sevk ve bertaraf islemleri i¢in “Hurda Satis, Sevk ve Bertaraf
Onay Formu (GURSOY-GRP-SA-FRM-030)” diizenlenip Yonetim Kurulu
onay1 alinir.

Onaylanan islemler “Hurda Satis, Sevk ve Bertaraf Listesi (GURSOY-
GRP-SA-LST-013)” iizerinden takip edilir.

Sevk edilen hurdalara iliskin tiir, miktar, tartim fisleri, sevk tarihi, teslim alan
firma bilgileri ile satis birim fiyat1 ve toplam satis tutar1 kayit altina alinir, sevke
uygun irsaliye ve diger ilgili evraklar diizenlenerek arsivlenir.
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= Tehlikeli nitelik tagiyan hurdalarin satis1 yapilmaz. Bu tiir hurdalarin sevk ve
bertaraf islemleri, ilgili cevre mevzuati kapsaminda yalnizca lisansh ve yetkili
firmalar araciligiyla gergeklestirilip bertaraf belgeleri muhafaza edilir.

= Olusan tiim hurdalar sirket miilkiyetinde olup, higbir surette sahsi tasarrufa,
kisisel kullanima veya bireysel satisa konu edilemez.

4. IMZALAR

Bu talimat kapsaminda yiiriitiilen tiim islemler, ilgili formlarda yer alan ad-soyad ve
imza alanlar iizerinden kayit altina alinarak arsivlenir.

5. SORUMLULUKLAR

Boliim Sorumlulari: Sorumlu olduklar alanlarda olusan hurdalarin depo veya saha
sorumlusuna zamaninda bildirilmesinden sorumludur.

Depo/Saha Sorumlusu: Hurdalarin dogru sekilde ayristirilmasindan, kayit altina
alinmasindan, tartiminin yapilmasindan, geg¢ici depolanmasindan, diizeninin
saglanmasindan ve hurda alanlariin giivenliginin temin edilmesinden sorumludur.

Satin Alma Departmani: Hurda malzemelerin sevk, satis ve bertaraf islemlerine
iliskin teklif alma, degerlendirme ve evrak siireclerinin yiiriitiilmesinden, islemlerin
ilgili talimatlara uygun sekilde hazirlanarak Ust Yénetim/Yonetim Kurulu onayina
sunulmasindan sorumludur.

Ust Yonetim/Yonetim Kurulu: Hurda satislart ile sevk ve bertaraf islemlerinin,
onaylanmasindan, slirecin sirket politikalar1 ve ytrtirlilkteki mevzuata uygunlugunun
gozetilmesinden sorumludur.

Is Saghg ve Giivenligi Boliimii: Hurda ve tehlikeli hurda siireglerine iliskin is saglig
ve giivenligi risklerinin degerlendirilmesinden ve Onleyici tedbirlerin alinmasindan
sorumludur.

Cevre/ilgili Teknik Boliim: Tehlikeli hurdalarin ¢evre mevzuatina uygun sekilde
yonetilmesinin saglanmasindan ve sevk ile bertaraf siireclerinin yapilmasindan
sorumludur.




