TALIMATLAR YAYIN TARiHi 04.04.2025
. . REVIiZYON NO 00
SEVKIYAT TALIMATI : _
- REViZYON TARiHi
GUrsoy[e:iil:
GURSOY-GRP-LOJ-TAL-005 SAYFA NO 1/2
1. AMAC

Bu talimat, sevkiyat islemlerinin diizenli, dogru ve verimli bir sekilde ilerlemesini
saglamak amaciyla hazirlanmistir. Sevkiyat siirecinde, iiriinlerin dogru zamanda,
dogru miktarda ve dogru adrese teslim edilmesi i¢in gerekli talimatlar belirlenmistir.

2. KAPSAM

Bu talimat, sevkiyat islemleriyle ilgili tiim personel i¢in gegerlidir. Sevkiyat
sorumlusu, ara¢ soforii ve teslimatla ilgili personel bu talimata uygun hareket
etmelidir.

3. ASAMALAR

a. Sevkiyat Bilgilerinin Hazirlanmasi

Sevkiyat gerceklesmeden once Satis ve Pazarlama biriminden alian bilgiler
dogrultusunda GURSOY-GRP-LOJ-FRM-023 Sevkiyat Formu asagidaki bilgileri
icerecek sekilde eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurulmalidir;

Sira No: Her sevkiyat i¢in benzersiz sira numarasini ifade eder.
Sevkiyat No: Sevkiyat islem numarasini gosterir.

Sevkiyat Edilen Ekmek Tiirii: Sevk edilen {irliniin tiiriinii igerir.

Uriin Kodu: Sevk edilen iiriiniin kodunu belirtir.

Sevkiyat Tarihi: Sevkiyatin yapildig: tarihi gosterir.

Sevkiyat Yapilacak Firma: Uriinlerin sevk edilecegi firmay1 igerir.
Teslimat Adresi: Uriiniin teslim edilecegi adresi gosterir.

Uriin Miktan (Adet/Kg): Sevk edilen iiriiniin miktarin1 (adet/kg) igerir.

Sevkiyat Sorumlusu: Sevkiyati gergeklestiren ve {iriinii teslim eden personelin adini
belirtir.

b. Teslimat Siirecinin Takibi
Sevkiyat siireci su sekilde izlenmelidir:

Teslimat Durumu: Teslimat durumu “kontrol edilmeli, ilgili kontroller dogrultusunda
isaretleme (v')saglanmalidir




TALIMATLAR YAYIN TARIHi 04.04.2025

. . REVIZYON NO 00
SEVKIYAT TALIMATI _ _
. REViZYON TARIiHi
GUrsov[e:itl:
GURSOY-GRP-LOJ-TAL-005 SAYFA NO 2/2

c. Iade Siirecinin Takibi
[ade siireci su sekilde izlenmelidir:

fade Miktar: Iade edilen iiriinlerin adet ve kilogram miktar1 eksiksiz bir sekilde
belirtilmelidir.

Iade Sebebi: Uriiniin iadesinin séz konusu oldugu durumlarda iadenin nedenleri agik
bir sekilde ifade edilmelidir.

4. IMZALAR

Sevkiyat sorumlusu, gerceklestirdigi teslimata iliskin bilgileri GURSOY-GRP-LOJ-
FRM-023 Sevkiyat Formu lizerinde eksiksiz bir sekilde doldurarak teslimat siirecini
imzal1 bir sekilde kayit altina almalidir.

5. SORUMLULUKLAR

Sevkiyat Sorumlusu: Sevkiyat siirecinin dogru bir sekilde takip edilmesi, teslimatin
zamaninda ve dogru sekilde ger¢eklestirilmesini saglamaktan sorumludur.




